GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

| DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
DEPARTAMENTO DE EDUCACION SUPERIOR PARA PROFESIONALES DE LA EDUCACION

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL UNIDAD 03A

SERVICIO SOCIAL

Y PRACTICAS PROFESIONALES
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL UNIDAD 03A

SEDE
La Paz, Baja California Sur

SUBSEDES
Cabo San Lucas, San José del Cabo, Cd. Constitucion,
Guerrero Negro, Vizcaino.

Licenciatura en Psicologia Educativa
Licenciatura en Pedagogia

Licenciatura en Intervencion Educativa

Compiladora

Edicidn, contenido y disefio

Lic. Karla Guadalupe Rojas Martinez

Responsable de Servicio Social y Practicas Profesionales
Universidad Pedagogica Nacional Unidad 03

La Paz, B.C.S. julio 2024



INDICE
Contenido
INEFOAUCCION ...ttt st s bbbt s et s s st 4
SERVICIO SOCTAL ...ttt ettt et e et ae ettt esteste s e ae st eseeseeseeseasessessessenseneeseeseeseasens et ensenseseeseeseasensestensensenseneasenns 4
EQUE €S €l SEIVICIO SOCIAI? ...ttt ettt s s s et et s s s anaeae s et s s snanaesesas 4
ECUANAO FEALIZAMO? ...t bbb s bbbttt 4
EDONAE SE PUEAE FEAIIZAI? ...ttt ettt e ettt s st et et s s s aeaeaes et s s ssanaesesas 4
¢En qué dependencias de gobierno puedo realizar el servicio social? ...................cccccooovvivieeeencecnenne, 5
REGLAMENTO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO SOCIAL DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
INACTIONAL ...ttt sttt e e e e st e st e bt st e et e s b et et eneen e e st es e ebeebeebesE e b emeenseneeneeseeseebesbesbenbensententeneeneane 5
LINEAMIENTOS GENERALES, PARA LA REALIZACION DE PRA,CT ICAS PROFESIONALES, PRESTACION DE
SERVICIO SOCIAL Y TUTORIAS DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL UNIDAD AJUSCO..........ccc...... 12
PASQOS PARA INICIAR EL SERVICIO SOCIAL........ociiteieieieiietiete ettt steste e te st esestessestestessessessessessessssessessessessessensessesesses 12
FORMATOS Y LLENADO DE FORMATOS. ...........oo oottt sttt se st besteste st e sae s e e esaens 13
1. COMPROBANTE DE CREDITOS O HISTORIAL ACADEMICO .......covveeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeeeesseseeeseseeeseseeses s seseeeseeee 13
éDonde y como solicito el comprobante de créditos o historial académico?.....................c.c.coc......... 13
2. SOLICITUD DE OFICIO DE PRESENTACION PARA REALIZAR EL SERVICIO SOCIAL. ........ovveeeereereerersere. 14
3. CARTA DE PRESENTACION .......ooooueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeeseseseeesesessesssessesesessesssseesesssesssesssseseessesseesesesssesesssenens 15
4. CARTA DE ACEPTACION ....oooovooveeeessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes 16
5. CARTA COMPROMISO ..ottt sttt ettt st te st e s te st e e e e st eseebeesesbe st esseeenseneeneeseeseabestessestensenseneeneanes 17
6. PRIMER INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES .........ct ottt sttt sttt 18
7. CARTA DE TERMINACION .....oovoeeeieeereeeeeeeeeeeeseeeeeseeseeeeeseeeee s eees e ses e seeseeeees e sesseesees e ses s sesseeeeeseeeses s seeseeseeee 19
8. EVALUACION FINAL Y AVISO DE TERMINO AL CONCLUIR EL SERVICIO SOCIAL .......vecoeereererrereeree. 20
Reporte de actividades de servicio social evaluacion final del servicio social ..........cccevvevvvvieieveverciceeeerene. 20
9. CONSTANCIA DE LIBERACION. ......covveeereeeeeeeeeeeseeeeeeeeseeseeseeseeeese e eeeseeses e sesseessesseses s sesseeseeseeeses s sesseesessenes 23
PRACTICAS PROFESIONALES CURRICULARES ...............coooioveoooeeeeeeeeeeeesseeseeesseeseosesessesesesseesesesseesesesseesseeen 24
PRACTICAS PROFESIONALES ........covveoeeeeeeeeeeeeeseeseeseeesesseeseeseeeese s sesseasees e sss s seeseseess e sesseesesseesessseeseseesessesessresesseans 24
PROCEDIMIENTO: ...ttt ettt ettt ettt s be st e s s et e e e s eseese e s e eae st e as e tensenseneeseaneesesseasessensenseneeneenens 24
PASOS PARA INICIAR LAS PRACTICAS PROFESIONALES. ........ccooieireirieisetseee ettt s 25
1. Solicitud de oficio de presentacion para realizar las Practicas Profesionales curriculares.................c......... 25
2. Carta de PrESENLACION. ........coiieieeeeeeeeee ettt ettt ettt st ettt s ettt ettt asasasesas s s s s nas 25

3. Carta dE @CEPLACION. .......cucveiececeeeeeeee ettt ettt ettt ettt ettt ettt a e n s e n e 25



3

4. REPOILE fIN@L ..ottt ettt ettt a ettt a et ettt eae b e n bt et et et ebe b ae et eae s eae et enetens 25
FORMATIOS ...ttt ettt ettt et st et e e e s e st e se et e e s e s be st e s essenseseessese e s e e se et e s e st ensensenseReeneeseeseasentensenseneeseenens 25
1. SOLICITUD DE OFICIO DE PRESENTACION PARA REALIZAR LAS PRACTICAS PROFESIONALES
CURRICULARES. ..ottt ettt te st e st et et e e e s e eseese et e st e s assesseseeseese et e asese e sessenseneeseaseesensessensensensensesensens 25
2. CARTA DE PRESENTACION ......ovoooeieeeeeeeeeeeeeeeeeeesseeeeeee e sesee s seseses s esssesseseessssesessessssesesessseseseseesssee s 25
3. CARTA DE ACEPTACION ... ..o ieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesseeeeeees e seeseeeses e ees s sesseesses e sss s ses s ee s ess s eseseaeeesseesesseesesseeen 25
4. REPORTE FINAL. ..ottt ettt ettt ettt b bbb bbb s s s s sttt et e sttt et et et et eb et et ebebebesenenas 26
PUNtOS IMPOIANTES @ CONSIAETAT .......ccviiiieeieiesietecte ettt ettt et et e st e et e st e e e e besreestesbeesaestesseessesseessessesssensesseensestessaensens 26
ATEAS A8 CONMEACTO ... s eee s e eees e eees e e ee s eeesseeeeesseeeeeee s 27
Lic. Karla Guadalupe ROJas MartiNez ..................cocooooviioiiiieceee et 27

Responsable de Servicio Social, Practicas Profesionales y Becas..................c.cccccoooveveiereeiececcreenn, 27



Introduccion

El Servicio Social como eje integrador de la Universidad con la ciudadania

El servicio social es una magnifica oportunidad para impulsar la practica profesional integral; en sus
aspectos académicos y de servicio en beneficio de la sociedad, pues se pretende fomentar en las y
los estudiantes una conciencia civica, de servicio y retribucidon a la sociedad. En consecuencia, se
potencializa el impulso, la creatividad y el talento de las y los jovenes.

Actualmente, el servicio social se encuentra regulado en la Ley Reglamentaria del articulo 5°
Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones en la Ciudad de México. A la letra se menciona
que:

ARTICULO 53.- Se entiende por servicio social el trabajo de cardcter temporal y mediante retribucion
que ejecuten y presten los profesionistas y estudiantes en interés de la sociedad y el Estado.’

Y en la Ley General de Educacidn Superior, en la faccion XIV del articulo 6°, que establece que:

XIV. Servicio social, a la actividad eminentemente formativa y temporal que sera obligatoria de
acuerdo con lo sefialado por la ley y que desarrolla en las y los estudiantes de educacion superior
una conciencia de solidaridad y compromiso con la sociedad, y°

SERVICIO SOCIAL

ZQué es el Servicio Social?

Es una actividad eminentemente formativa y de servicio, es decir, por un lado afirma y amplia la
informacion académica del estudiante y, por otro, fomenta en él una conciencia de solidaridad con la
sociedad a la que pertenece. El Servicio Social se presta con caracter temporal y obligatorio; ademas,
es un requisito académico indispensable para la titulacion.

Z¢Cuando realizarlo?

Para que inicies el servicio social es necesario que hayas cubierto, como minimo, el 70 % de los
créditos de tu carrera, los que obtienes al concluir en forma regular el sexto semestre.

Cualquiera que sea tu carrera, tendras que realizar el servicio social en un tiempo no menor de seis
meses, ni mayor de dos afios y cubrir 480 horas como minimo. La normatividad establece que el
servicio social debe ser continuo a fin de lograr los objetivos planteados en el programa.

éDonde se puede realizar?

Los programas de Servicio Social internos y externos son las dos opciones donde puedes realizar tu
Servicio Social. Ellos te ofrecen la oportunidad de conocer la realidad profesional a través de la
realizacion de la practica de tu Servicio Social donde aplicaras tus conocimientos y desarrollaras tus
habilidades.

Existen dos tipos de programas:

! https://www.diputados.gob.mx/L eyesBiblio/pdf/208_190118.pdf /LEY REGLAMENTARIA DEL ARTICULO 50. CONSTITUCIONAL, RELATIVO AL
EJERCICIO DE LAS PROFESIONES EN LA CIUDAD DE MEXICO

2 https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGES_200421.pdf / LEY GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
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e Programas Internos.
Son para el fortalecimiento institucional y de desarrollo comunitario. Disefiados y coordinados por
académicos y personal de areas de apoyo administrativo de la UPN; incluyen aspectos de la docencia,
formacidon y actualizacion docente, la investigacidon, el apoyo a diversos servicios educativos que
brinda la Universidad y en menor grado, a la administracién publica.

e Programas Externos.
Diseflados y coordinados por personal de diversas instituciones publicas y del sector social, como
instituciones de asistencia privada para beneficio de la sociedad. Su desarrollo atiende y da solucién a
probleméticas que por su naturaleza involucran la accidn de los profesionales de la educacion.’

¢En qué dependencias de gobierno puedo realizar el servicio
social?

e Areas y Dependencias del Gobierno de Baja California Sur
https://www.bcs.gob.mx/areas-y-dependencias/

e Dependencias
https://www.gob.mx/gobierno

REGLAMENTO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO SOCIAL DE LA
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

CAPITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°. El presente Reglamento es de observancia general y obligatoria para los estudiantes
que se encuentran inscritos regularmente o hayan cursado cualquiera de las licenciaturas que, con
modalidad escolarizada, semi escolarizada y a distancia imparte la Universidad Pedagdgica Nacional.

ARTICULO 2°. Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

I. Universidad. Universidad Pedagdgica Nacional.

I1. Unidades UPN. Unidades UPN en el Distrito Federal.

III. Prestador. El estudiante que reuniendo los requisitos se encuentre prestando su servicio social.

IV. Responsables de Programas. Académicos de medio tiempo y tiempo complete, asi como
autoridades académicas que registren programas en la Coordinacion de servicio social en cada
Unidad UPN.

% https://upn.mx/index.php/comunidad-upn/servicio-social
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V. Instituciones Receptoras. Las instituciones publicas, sociales y privadas acreditadas para recibir
prestadores de Servicio Social.

ARTICULO 3°. Las Unidades UPN seran las responsables del servicio social de sus estudiantes,
debiendo vigilar que el mismo se lleve a cabo conforme a lo estipulado en el presente Reglamento.

CAPITULO II
DEL SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 4°. Se entiende por servicio social el desempefio temporal y obligatorio de actividades
que, acordes con la formacién académica de los prestadores, estan encaminadas a desarrollar la
practica profesional de la comunidad universitaria en beneficio de la sociedad; cuya realizacion es
requisito previo para la obtencion del Titulo de Licenciatura.

ARTICULO 5°. El servicio social tendrd los siguientes objetivos:
I. Desarrollar en el prestador una conciencia de solidaridad y compromiso con la sociedad.

II. Realizar por parte del prestador un acto de reciprocidad para con la sociedad al extender los
beneficios de la ciencia y la tecnologia del campo educativo y cultural.

III. Fortalecer y completar la formacion académica del prestador y contribuir a su capacitacion
profesional.

IV. Permitir al prestador desarrollar un trabajo profesional en relacién directa o indirecta con un
grupo de la sociedad y que le dé la posibilidad de reforzar su conciencia social.

V. Buscar posibilidades de desarrollo profesional del prestador hacia campos laborales y sociales.

ARTICULO 6°. La prestacion del servicio social en la Universidad estarad supeditada a los programas
de servicio social registrados y aprobados por la Coordinacidn de servicio social en cada Unidad UPN.

ARTICULO 7°. Para la realizacion del servicio social se deberan reunir los siguientes requisitos:

Haber cubierto como minimo 70% de los créditos académicos previstos en el plan de estudios
correspondiente.

Acreditar, a través del area de servicios escolares de cada Unidad UPN, que han cubierto los créditos
correspondientes.

Haber tomado las platicas, sesiones y talleres de induccidn del servicio social.
Solicitar en la Coordinacidn de servicio social en cada Unidad UPN su inscripcion al Programa elegido.

ARTICULO 8°. El Servicio Social deberd realizarse en un plazo no menor de 6 meses, ni mayor
de 24 meses, y cumplir con 480 horas de trabajo. Tiempo que podra distribuirse, de acuerdo con
las caracteristicas del programa de prestacion seleccionado.

ARTICULO 9°. El tiempo y nimero de horas de servicio social prestadas en un programa seran
anuladas, si el prestador renuncia a dicho programa sin causa justificada, por lo cual su
inscripcion a un nuevo programa se llevara a cabo sin considerar el tiempo prestado en el programa
original.
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ARTICULO 10°. El prestador podra cambiar del programa en que se encuentra inscrito a otro, solo
por causa justificada, debiendo solicitarlo por escrito a la Coordinacién de Servicio Social en cada
Unidad UPN, exponiendo los motivos, en cuyo caso, la Coordinacién de Servicio Social en cada
Unidad UPN resolvera lo procedente dentro de los diez dias habiles contados a partir de la
presentacion de la solicitud, con lo cual, de ser procedente, se reconoceran al prestador el nUmero de
horas prestadas en su programa original.

ARTICULO 11°. La Coordinacién de Servicio Social en cada Unidad UPN serd la Unica instancia que
expida la Constancia de liberacion del servicio social, a los prestadores que hayan cubierto los
requisitos previstos en el presente reglamento.

CAPITULO III
DE LOS PROGRAMAS

ARTICULO 12°, Los programas de servicio social son debidamente definidos, que llevardn a cabo
los prestadores de servicio Universidad o de las Instituciones Receptoras y que deberan estar a los
objetivos previstos en el presente Reglamento, en los programas educativos, en beneficio de esta
Institucion, de los grupos marginados y de la sociedad en general.

ARTICULO 13°. Los programas seran aceptados y registrados siempre que cumplan con los
requisitos que marque la Coordinacion de Servicio Social en cada Unidad UPN.

ARTICULO 14°, Los programas podran ser registrados en la Coordinacion de Servicio Social en cada
Unidad UPN por académicos de tiempo complete, medio tiempo, directores y subdirectores de area, y
por representantes de las instituciones receptoras.

ARTICULO 15°. Todos los programas registrados en la Coordinacién de servicio social en cada
Unidad UPN seran sometidos a evaluacion bajo las condiciones que esta establezca.

ARTICULO 16°. Los programas de servicio social aprobados deberdn ser difundidos por la
Coordinacién de Servicio Social en cada Unidad UPN.

ARTICULO 17°. Los programas tendran una vigencia de un ano. por lo que su duracién debera ser
precisada con las Instituciones Receptoras y/o responsable de programa, en el entendido que, si por
causas ajenas a los prestadores algin programa se diera de baja, todos los inscritos en el mismo
tendran derecho a que se les inscriba en un nuevo programa de su eleccion y se les reconozcan el
numero de horas prestadas en el programa cancelado.

CAPITULO IV
DE LA COORDINACION DE SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 18°. La Coordinacién de Servicio Social en cada Unidad UPN es la Instancia de la
Universidad encargada de coordinar los programas de prestacién de prestacion de servicio social, asi
como su desarrollo y acreditacion por parte de los prestadores.

ARTICULO 19°. La Coordinacién de Servicio Social en cada Unidad. UPN tendrd una estructura en
un espacio académicos y el personal que determine la Universidad.

ARTICULO 20°. Son atribuciones de la Coordinacion de Servicio Social en cada Unidad UPN:
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= Registrar y aprobar en su caso los programas de servicio social que cumplan con los objetivos
del presente Reglamento.

= Formular los lineamientos de planeacion, programacion, ejecucion, evaluacion y control de los
programas de servicio social.

= Proporcionar a los responsables de programa y a las Instituciones Receptoras que soliciten
prestadores de servicio social la informacién y asesoria necesarias.

= Establecer los procesos de vinculacion y seguimiento a las instituciones que registran
programas de servicio social en la Universidad.

= Informar a los responsables de programas y a las instituciones Receptoras sobre la aceptacion
de sus programas y el nimero de alumnos asignados y llevar el control del registro de los
prestadores en cada uno de los programas de servicio social.

= Impartir periédicamente a los prestadores platicas, sesiones y talleres de sensibilizacion acerca
del servicio social, en las diferentes modalidades

= Determinar el niUmero de prestadores por carrera para cada programa de servicio social.

= Suspender el acuerdo o convenio con aquel responsable del programa y/o Institucién
Receptora que incurra en Incumplimiento de lo establecido en el mismo.

= Difundir al interior y exterior de cada Unidad de la Universidad los programas de servicio social
registrados.

= Evaluar periddicamente los programas de servicio social y los procesos de los prestadores con
el fin de mejorar la calidad del servicio social.

= Expedir al prestador la Constancia de liberacion del servicio social, siempre que este haya
cumplido con los requisitos establecidos en el presente Reglamento.

= Proponer al Consejo Académico las reformas o adiciones al presente reglamento.

= Las demas que le sefale el presente ordenamiento y otras normas del funcionamiento y
organizacion de la Universidad.

CAPITULO YV
DE LOS PRESTADORES DEL SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 21°. Son prestadores de servicio de servicio social, todos aquellos estudiantes que,
habiendo cubierto los requisitos sefialados en este Reglamento, se encuentren inscritos en alguno de
los programas de servicio social, debidamente registrados.

ARTICULO 22°, Los prestadores tendran los siguientes derechos:

= Obtener su inscripcion en los programas de servicio social autorizados, previo cumplimiento de
los requisitos establecidos en este ordenamiento.

= Disponer oportunamente de la informacién necesaria y suficiente para iniciar los tramites de
inscripcidn al servicio social, en los dos periodos inter semestrales, en las fechas que marque
la Coordinacion de Servicio Social en cada unidad UPN.

= Elegir el programa para realizar su servicio social, siempre y cuando haya cupo y lo acepté el
responsable de éste.

= Recibir informacién acerca de las expectativas de desarrollo profesional que los programas
pueden ofrecerle.

= Recibir asesoria académica y apoyo técnico para el desempefio de sus actividades.

= Solicitar por escrito cambio del programa donde se encuentre inscrito, siempre que sea por
causas justificadas.
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= Ser informado en caso de causar baja de las razones que motivaron esta decision, en un plazo
no mayor de 15 dias habiles de haberse dado esta circunstancia.

= Recibirla la documentacion necesaria (instructivos, formatos y cartas, entre otros) para realizar
todos los tramites requeridos en el proceso de liberacién del servicio social.

= Optar por liberar el servicio social de conformidad con el articulo 91° del Reglamento de la Ley
Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, que dispone que: "los estudiantes vy
profesionistas trabajadores de la Federacion y del gobierno del D.F. no estaran obligados a
prestar un servicio distinto al desempefo de sus funciones. El que presten voluntariamente
dara lugar a que se haga la anotacidn respectiva en su hoja de servicios.

= En tal supuesto, el alumno debera cumplir con los requisitos que la Coordinacion de Servicio
Social en cada unidad UPN le senale.

ARTICULO 23°, El prestador podra solicitar darse de baja, mediante un escrito exponiendo sus
razones a la Coordinacion de Servicio Social de cada unidad UPN, con copia para el responsable del
programa o la institucién donde presten servicio social. En todos estos casos las horas prestadas por
el alumno seran reconocidas por la Coordinacion de Servicio Social en cada unidad UPN, siempre y
cuando las causas que expongan no sean imputables al prestador, y este haya cumplido con su
documentacion en los tiempos y requisitos establecidos por la Coordinacion de Servicio Social en
cada unidad UPN.

ARTICULO 24°. Son obligaciones de los prestadores del servicio social:

= Conocer y cumplir con este reglamento.

= Asistir a las platicas, sesiones y/o talleres de informacion y sensibilizacion acerca del servicio
social que convoca la Coordinacion de Servicio Social en cada Unidad UPN en fechas
establecidas.

= Inscribirse a un programa de servicio social previamente aprobado por la Coordinacién de
Servicio Social en cada Unidad UPN.

= Realizar las actividades sefaladas en el programa en el que se inscribid.

= Presentar a la Coordinacién de Servicio Social en cada Unidad UPN la documentacién necesaria
para el inicio, realizacion y conclusion del servicio social.

= Informar periddicamente de las actividades realizadas en los términos que senala la
Coordinacién de Servicio Social en cada Unidad UPN

= Cumplir con el tiempo minimo para la prestacién del servicio social en los términos este
reglamento.

CAPITULO VI
DE LOS RESPONSABLES DE PROGRAMA Y LAS INSTITUCIONES
RECEPTORAS DEL SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 25°. Podran ser responsables de programa todos aquellos académicos de tiempo
completo y medio tiempo, asi como las autoridades académicas de las diferentes areas de la
Universidad

ARTICULO 26°. Podran ser instituciones receptoras todas aquellas dependencias y entidades
previstas en la ley reglamentaria del articulo quinto constitucional, asi como aquellas organizaciones
publicas, sociales y privadas (asociaciones civiles, constituidas como fundaciones e instituciones
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privadas de asistencia social), con las que se celebren acuerdos o convenios y que cumplan con los
objetivos de la ley mencionada. Quedan excluidas: las sociedades anodnimas, sociedades
cooperativas, laborales, sociedades civiles y profesionales, camaras empresariales, sindicatos,
partidos politicos y las asociaciones que no tengan la finalidad de sus principios sefialados.

ARTICULO 27°. Los responsables de programa y las Instituciones Receptoras podran:
Solicitar a la Coordinacién de Servicio Social en cada Unidad UPN el registro de sus programas.

Solicitar prestadores para el programa que tengan registrado, de acuerdo con lo previsto en este
Reglamento.

Recibir informacion de la Coordinacion de Servicio Social en cada Unidad UPN respecto de las
carreras que se imparten en la Universidad. Asi como el niUmero de prestadores asignados a sus
programas registrados.

Solicitar a la Coordinacion de Servicio Social en cada Unidad UPN de la Universidad cualquier
aclaracion o informacién respecto de sus programas registrados.

ARTICULO 28°. Los responsables de programa y las Instituciones Receptoras que registren
programa o se establezcan acuerdos y/o celebren convenios deberan comprometerse a:

= Designar a un representante que sera el enlace con la Coordinacion de Servicio Social en cada
Unidad UPN de la Universidad.

= Expedir a los prestadores en tiempo y forma la documentacion que acredite la incorporacién al
programa, avance y terminacion del servicio social debidamente firmada y sellada por la
autoridad competente.

= Proporcionar a los prestadores la infraestructura y los recursos necesarios para el desarrollo
optimo de sus actividades dentro de los programas.

= Firmar a través del representante autorizado los informes periddicos de los prestadores, asi
como expedir aviso de terminacion del servicio social de los mismos.

= Hacer del conocimiento de la Coordinacion de Servicio Social en cada Unidad UPN las
irregularidades en el desempefio de las actividades de los prestadores o la desercidén de estos
sin causa justificada.

Los programas de servicio social internos y externos en esta Universidad se regiran por este
Reglamento.

Informar por escrito a la Coordinacion de Servicio Social en cada Unidad UPN cualquier tipo de
problema que presente el alumno en el desarrollo de su servicio social, en un plazo no mayor de 15
dias naturales a partir de que se ocasione el problema.

El responsable del programa debera entregar a la Coordinacion de Servicio Social en cada Unidad
UPN, un informe de los productos obtenidos en su proyecto, con la colaboracion de prestadores de
servicios social.
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CAPITULO VII
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 29°, La Coordinacion de Servicio Social en cada Unidad UPN podra imponer a los
prestadores las siguientes sanciones:

Amonestacion verbal.
Amonestacion por escrito.
Anulacidn parcial o total del servicio social.

ARTICULO 30°. Las sanciones podran imponerse dependiendo de la gravedad de la falta, por
incumplimiento a lo previsto en el presente documento alteracién de documentos publicos o privados,
falsedad en la informacion y datos proporcionados.

ARTICULO 31°. La Coordinacion de Servicio Social en cada Unidad UPN dara de baja al prestador
que no cumpla con los requisitos y actividades dentro del programa en el que se encuentra inscrito, o
con la entrega de documentacion en forma y tiempo.

Asimismo, procedera la baja del prestador del servicio social, cuando sin causa justificada interrumpa
la prestacién del servicio social por mas de 15 dias durante 6 meses, 0 en su caso 5 dias seguidos. En
tal supuesto, el servicio social realizado quedara anulado totalmente. El Consejo Técnico determinara
las causas de excepcion.

ARTICULO 32°, Al prestador que se haga acreedor a la anulacion parcial del servicio estara
inhabilitado por un periodo de tres meses previos a su incorporacién en un nuevo programa.

ARTICULO 33°. La anulacién total del servicio inhabilitara al prestador por un periodo de 6 meses a
la incorporacién a un nuevo programa.

TRANSTORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta
de la Universidad Pedagodgica Nacional. Abroga cualquier otro ordenamiento anterior de prestacion
del servicio social.

SEGUNDO. Los aspectos no previstos en este Reglamento seran resueltos por el Consejo Técnico.

TERCERO. El Reglamento de Servicio Social de la Universidad Pedagdgica Nacional podra ser
aplicado por las Unidades UPN en los estados, si asi lo determinan dichas Unidades/ siempre y
cuando no contravengan las leyes y normatividad aplicable en materia de servicio social en cada
Entidad Federativa.

CUARTO. El presente Reglamento fue aprobado por el Consejo Académico de la Universidad
Pedagdgica Nacional en su XCIII Sesidn Ordinaria celebrada el 30 de noviembre de 2006."

* https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
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LINEAMIENTOS = GENERALES  PARA LA REALIZACION DE ) PRACTICAS
PROFESIONALES, PRESTACION DE SERVICIO SOCIAL Y TUTORIAS DE LA
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL UNIDAD AJUSCO?

PASOS PARA INICIAR EL SERVICIO SOCIAL

Entregar comprobante de créditos o historial académico.

Solicitud de oficio de presentacion para realizar el servicio social.

Carta de presentacion.

Carta de aceptacion.

Carta compromiso.

Primer informe trimestral (al cumplir 3 meses de haber iniciado el servicio social)
Carta de terminacion.

Evaluacion final y aviso de término al concluir el servicio social.

W X NSO UV A W=

Constancia de liberacion.

® https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html



https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html

13

FORMATOS Y LLENADO DE FORMATOS

1. COMPROBANTE DE CREDITOS O HISTORIAL ACADEMICO

Este documento debera solicitarse en las oficinas de Control Escolar sede La Paz.

ARTICULO 7°. Para la realizacion del servicio social se deberan reunir los siguientes requisitos:

Haber cubierto como minimo 70% de los créditos académicos previstos en el plan de estudios
correspondiente.

Acreditar, a través del area de servicios escolares de cada Unidad UPN, que han cubierto los créditos
correspondientes.

¢Donde y como solicito el comprobante de créditos o historial
académico?

Este documento debera solicitar en las oficinas de Control Escolar.
Sede La Paz, de forma presencial en las oficinas de Control Escolar. (Entregar en las oficinas de
Servicios Social y Practicas Profesionales).

Subsedes:

v

v

v
v

Enviar desde su correo institucional un correo a rfinancieros@upnlapaz.edu.mx, para solicitar
en numero de cuenta para realizar el pago del historial académico.

Una vez realizado el pago, enviar comprobante via correo institucional a:
rfinancieros@upnlapaz.edu.mx, haciendo la solicitud formal del historial académico.

Enviando datos completos: nombre completo, subsede, nUmero de matricula, licenciatura y
motivo del pago. Una que recursos financieros valida el pago se emite recibo al departamento
de control escolar.

Cuanto el historial esta listo se le enviara de forma digital al correo institucional registrado.

El historial académico original sera entregado al departamento de Servicio Social.



mailto:rfinancieros@upnlapaz.edu.mx
mailto:rfinancieros@upnlapaz.edu.mx
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2. SOLICITUD DE OFICIO DE PRESENTACION PARA REALIZAR EL
SERVICIO SOCIAL.

Formato que debe de ser llenado por el alumno.

Sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social, para que se elabore la carta de presentacion.
Subsedes: Entregar al coordinador(a) para que se elabore la carta de presentacion.

Solicitar formato en las oficinas de Servicio Social de UPN 03A en sede o puede obtenerlo en la
pagina oficial de UPNO3A: https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html

-

Py .
. "
“ayror®

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
DEPARTAMENTO DE EDUCACION SUPERIOR PARA PROFESIONALES DE LA EDUCACION
s XLt UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL UNIDAD 03A

SOLICITUD DE OFICIO DE PRESENTACION
PARA REALIZAR EL SERVICIO SOCIAL

oM,

Nombre alumno:
Licenciatura:

Tipo de servicio:
Interno/Externo

Sede o subsede:
Semestre y Grupo:
Numero de matricula:
Numero de celular:
Correo electrénico
INSTITUCION

Nombre de la Institucién:
Nombre director:

Nombre responsable
del programa:
Direccion:

Teléfono:

Correo electrénico:

La Paz, B.CS. a de de 202__.

Q UPN, 03A: Calzada Feo. ). MGjica y Benito Beltran, Col. Reforma, C.P. 23070 La Paz, Baja Califorwi Sur
D 6121259575y612 1259555@ v spnlepazedumx  (§) Universidad Pedagdgica Naconal Ul

FECHA:

Cambiar subsede que corresponda:

Cabo San Lucas, Baja California Sur
San José del Cabo, Baja California Sur
Cd. Constitucion, Baja California Sur
Guerrero Negro, Baja California Sur
Vizcaino



https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html

3. CARTA DE PRESENTACION

Carta elaborada en el departamento de servicio social de UPN 03A.

En sede: Se elabora en oficinas de Servicio Social, para que el alumno la entregue a la institucion

receptora. (Regresar ACUSE de recibido a las oficinas de S.S.).

Subsedes: Se elabora por el coordinador(a), para que el alumno la entregue a la institucion

receptora. . (Regresar ACUSE de recibido al coordinador(a) de subsedes).

(1

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

C.

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
| LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR

DEPARTAMENTO DE EDUCACION SUPERIOR PARA PROFESIONALES DE LA EDUCACION

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL UNIDAD 03A

FECHA:

Cambiar subsede que corresponda:
Cabo San Lucas, Baja California Sur
San José del Cabo, Baja California Sur
Cd. Constitucion, Baja California Sur
Guerrero Negro, Baja California Sur
Vizcaino

OFICIO NUM.: UPN/000/2024. /
La Paz, Baja California Sur., a 19 de abril 2024.

PRESENTE.

A sus finas atenciones me permito presentar a la C.
quien cursa

Licenciatura

el semestre
de

de la
sede (subsede)

y esta interesada (0) en realizar su Servicio Social en esa Institucion a

su merecido cargo.

El alumno (a) debera cubrir un total de 480 horas, conforme a los lineamientos establecidos
en el Reglamento para la prestacion del Servicio Social de los estudiantes de las Instituciones
de Educacion Superior en la Republica Mexicana.

Agradeciendo su valioso apoyo para la formacion profesional de nuestros alumnos, hago

propia la ocasion para manifestarle mis consideraciones distinguidas.

ATENTAMENTE
“EDUCAR PARA TRANSFORMAR”

MTRO. JOSE ALFREDO ROMERQ VELIS

FIRMA:
Cambiar subsede que corresponda:
e Lic. Ana Gabriela Ponce Fabila
Coordinadora de la Subsede San José del Cabo, B.C.S.
e Lic. Edgar Oliver Campos Santiago
Coordinador de la Subsede Cabo San Lucas, B.C.S.
e Lic. Perla Gabriela Higuera Guerrero
Coordinadora de la Subsede Cd. Constitucion, B.C.S.

DIRECTOR e Lic. Alan Isaac Martinez Leal
Coordinador de la Subsede Guerrero Negro, B.C.S.
e Lic. Miguel Angel Contreras Arballo
C.c.p.- Interesada (o)
C.cp.- Archivo /Minutario
g UPN, 03A: Calzada Fco. J. Mdjica y Benito Beltran, Col. Reforma, C.P. 23070 La Paz, Baja California Sur.

Loy 612 1259575y 612 1259555@ www.upnlapaz.edu.mx @ Universidad Pedagogica Nacional Unidad 03A
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4.CARTA DE ACEPTACION

Carta elaborada por la Institucidon receptora. (Institucién donde realizara el Servicio Social).

Documento expedido a través del responsable del Programa o de la Institucion receptora, en el cual
se confirma que el prestador(a) fue aceptado para realizar el servicio social. Este documento
debera ser impreso en hoja membretada de la institucion donde se realizara el servicio
social, (en caso de ser programa externo sello de la institucion, si es programa interno se omite)
presentar original y copia. Puede obtener un ejemplo en la pagina oficial de UPNO3A:
www.upnlapaz.edu.mx.

En sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social.
Subsedes: Entregar al coordinador(a) de subsedes).

FECHA:
Cambiar subsede que corresponda:

e Cabo San Lucas, Baja California Sur
San José del Cabo, Baja California Sur
Cd. Constitucion, Baja California Sur
Guerrero Negro, Baja California Sur
Vizcaino, Baja California Sur

ASUNTO: ACEPTACION DE SERVICIO SOCIAL

LaPaz, BCS.a de 202__!

MTRO. JOSE ALFREDO ROMERO VELIS

DIRECTOR

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL, UNIDAD 03A
PRESENTE

AT’N: LIC. KARLA GPE. ROJAS MARTINEZ
Responsable de Servicio Social y
Practicas profesionales

Por medio de la presente me permito informarle que el (la) C. de
sede (subsede) estudiante de la carrera de

con matricula nimero, fue

aceptado(a) para realizar su Servicio Social en las oficinas de
donde cubrira un total de 480 horas a

partir del dia , laborando un total de horas diarias, en un lapso

minimo de seis meses, no excediéndose de dos afios.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

NOMBRE y FIRMA DEL RESPONSABLE
DEL ORGANISMO

Sello de la dependencia

Cep Archivo


http://www.upnlapaz.edu.mx/
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5. CARTA COMPROMISO

Documento elaborado por el Prestador(a) del Servicio Social. El alumno transcribira a su pufio y letra
toda la siguiente carta compromiso en una hoja en blanco llenando los espacios correspondientes.

Formato en las oficinas de Servicio Social de UPN 032 en sede o puede obtenerlo en la pagina oficial
de UPNO3A: www.upnlapaz.edu.mx

Sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social. FECHA:
Subsedes: Entregar al coordinador(a). Cambiar subsede que corresponda:
e Cabo San Lucas, Baja California Sur
e San José del Cabo, Baja California Sur
e Cd. Constitucién, Baja California Sur
e Guerrero Negro, Baja California Sur
e Vizcaino, Baja California Sur

CARTA COMPROMISO

LaPaz B.CS. a de de 202__ .
Quien suscribe C. con
numero de matricula de la Licenciatura de
sede (subsede) me permito manifestar mi mas fiel
compromiso para realizar el Servicio Social dentro del limite de tiempo pactado del_al
en el programa de la

institucion:

Y asi entregar la documentacion correspondiente que avale mi inscripcion, cumplimiento y
término del mismo, en los periodos establecidos por las oficinas de Servicio Social y Practicas
Profesionales, siendo tal documentacion la siguiente:

Aviso de aceptacion de Servicio Social.
Informe de actividades trimestral.
Informe de evaluacion final.

Aviso de terminacién

Me hago responsable de las consecuencias que se deriven del incurrimiento en alguna falta
o incidencia de mi parte durante la prestacion del Servicio Social. Acepto que ello dara lugar
a que se PROLONGUE EL PERIODO DE PRESTACION DE MI SERVICIO SOCIAL o a SU
CANCELACION. No siéndome autorizada nueva asignacion antes de 3 meses a partir de la
fecha en que se cometio la falta.

ACEPTO Y ASUMO LA RESPONSABILIDAD DE QUE EN CASO DE NO ENTREGAR EN
LAS OFICINAS DE SERVICIO SOCIAL DE LA U.P.N, 03A CUALQUIERA DE LOS
DOCUMENTOS ANTES MENCIONADOS EN LOS TIEMPOS ESTABLECIDOS, SE
PROCEDERA A LA CANCELACION DE MI SERVICIO SOCIAL.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del prestador)
NOTA: El documento debera entregarse en original y copia


http://www.upnlapaz.edu.mx/
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6. PRIMER INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES
Documento elaborado por el Prestador(a). Se entrega cuando haya cumplido 3 meses en el Servicio
Social.
Documento elaborado por el Prestador(a), en el que describe las actividades desarrolladas en el
trimestre; especificando el nimero de horas cubiertas y actividades semanales y con el Vo.
Bo. del responsable del Programa. Informe trimestral de 3 cuartillas. Formato en las oficinas
de Servicio Social de UPN 03A, Sede o puede obtenerlo en la pagina oficial de UPNO3A:
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
Sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social.
Subsedes: Entregar al coordinador(a).

»
SN\ -
3
GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR » »
LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA = 'n *
DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR > . ¥,
B el

DEPARTAMENTO DE EDUCACION SUPERIOR PARA PROFESIONALES DE LA EDUCAC 10N % ]
secastama o soucacion rusuce UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL UNIDAD 03A “nspor®

SERVICIO SOCIAL

PRIMER INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES

Nombre:

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Carrera: Matricula:

Sede (subsede)

Numero de horas realizadas:

Periodo Reportado:
Del dia: mes afio al dia: mes afo

Dependencia:

ASISTENCIA Y PARTICIPACION EN ACTIVIDADES INSTITUCIONALES
Actividades:

| ~ FIRMA DEL INTERESADO

NOMBRE Y FIRMA DEL
DIRECTOR(A) DEL CENTRO
EDUCATIVO SELLO

Vo. Bo. OFNA. SERVICIO SOCIAL
DEL PLANTEL

UPN, 03A: Calzada Fco. J. MUjica y Benito Beltran, Col. Reforma, C.P. 23070 La Paz, Baja California Sur.
by 612 1259575 y 612 IZSQSSSQ www,upnlapaz.edu.mx j?‘j Universidad Pedagogica Nacional Unidad 03A
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7. CARTA DE TERMINACION
Documento expedido por el responsable del programa al concluir satisfactoriamente el servicio social,
donde hara constar el cumplimiento del periodo de prestacién y horas realizadas (480 horas minimo,
es minimo 6 meses y maximo dos afios), mismo que se entregara en la oficina de Servicio Social,
para poder elaborar la constancia de liberacion. Este documento debera ser impreso en hoja
membretada de la institucion donde se realiza el servicio social, (en caso de ser programa
externo sello de la institucidn, si es programa interno se omite) presentar original y copia.
Formato en las oficinas de Servicio Social de UPN 03A en sede, o puede obtenerlo en la pagina oficial
de UPNO3A; https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
Sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social.
Subsedes: Entregar al coordinador(a).

ASUNTO: CONSTANCIA DE TERMINACION

MTRO. JOSE ALFREDO ROMERO VELIS

DIRECTOR )

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL UNIDAD 03A

PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que el () C.
estudiante de la carrera de con nimero

de matricula de sede (subsede), realizo su Servicio Social en el programa de:
desempenando actividades de:

durante el periodo comprendido del de de al de

de cubriendo un total de 480 horas.

Se extiende la presente para los fines legales que al interesado convengan, en la ciudad de La
Paz,B.CS., a de de

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE
DE LA DEPENDENCIA

SELLO DE LA DEPENDENCIA

c.c.p. Archivo


https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
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8. EVALUACION FINAL Y AVISO DE TERMINO AL CONCLUIR EL
SERVICIO SOCIAL

Sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social.
Subsedes: Entregar al coordinador(a).

Presentacion del reporte: Minimo 6 cuartillas y maximo 8 cuartillas, Espaciado de 1.5, Letra arial #12

Documento elaborado por el Prestador(a). Se entrega cuando haya concluido el Servicio
Social adjunto con la carta de terminacion de Servicio Social.

Documento elaborado por el Prestador(a), Formato en las oficinas de Servicio Social de UPN 03A,
Sede (o] puede obtenerlo en la pagina oficial de UPNO3A:
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html

ESTRUCTURA DE REPORTE FINAL

Reporte de actividades de servicio social evaluacion final del servicio social

El reporte de actividades del servicio social es una actividad de redaccién descriptiva que da muestra
de la relacidon que establece el alumno entre teoria y practica, misma que se realiza con el apoyo y
orientacién del area de servicio social guiando en todo momento con los procesos que vive el alumno
a lo largo de 480 horas.

El reporte esta estructurado de la siguiente manera:

Contextualizacion

El contexto representa el marco donde se desenvuelven los actores sociales, este es importante para
comprender por qué algunas actividades o acciones tienen mayor o menor posibilidad de
implementarse; del contexto es necesario obtener informacidon para caracterizarlo y valorarlo por lo
que el alumno describe el contexto donde se encuentra inserto realizando actividades propias de su
licenciatura, mismas que son establecidas y asignadas por la entidad receptora previo analisis del
alumno en el cual se considera su perfil de egreso.

En su contextualizacion el alumno tiene que considerar los siguientes aspectos:

Ubicacidn

En este apartado se considera la ubicacion geografica de la entidad receptora, asi como sus
colindancias, historia, aspectos de la regién, servicios, condiciones fisicas, equipamientos disefios,
programas de apoyo e infraestructuras etc.

Infraestructura
En este apartado se describe la infraestructura de la institucion receptora en cuanto a nimero,
utilidad y dimensiones.


https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
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Interacciones sociales
En este apartado se describe la interaccidon que se da entre los actores sociales que intervienes
directamente en los procesos institucionales considerando su estructura formal.

Area de Servicio Social

Es la descripcion del espacio o area de la entidad receptora en la que el alumno realizara sus
actividades de servicio social tomando en cuenta al responsable directo de dirigir u orientar sus
actividades.

Horarios
Se considera la descripcion del horario de actividades en las que el alumno desarrollara su funcién de
prestador de servicio social.

Actividades de Servicio Social
Es el listado de actividades que le fue asignado por la entidad receptora al alumno para desarrollar su
funcidn de prestador de servicio social.

Copiar y pegar lo que entrego en reporte trimestral.

Continuar el reporte por semanas y estructura

De los Reportes de Actividades

En este apartado el alumno describira las actividades que desarrolldé a partir del tercer mes,
considerando en su descripcién la funcion en particular que realizd y que da muestra de su
vinculacién con la teoria y practica propia de su licenciatura, el alumno describe sus actividades y
anexa evidencias de su participacion en las actividades descritas; las evidencias pueden ser
fotograficas, de documentacion oficial, elaboracion de materiales, planeaciones etc.

Descripcion de la actividad

Vinculacién con la teoria

Funcién que desarrollo

Evidencias (Fotos, y bitacora o control de asistencia, firmadas u selladas por el
responsable del programa).

ANEANER NI

Caratula (incluye)

Logos UPNO3A, Nombre del reporte: Reporte de actividades de servicio social evaluacion final del
servicio social, Nombre alumno (a), Licenciatura, NUmero de matricula, Sede (subsede), Fecha de
inicio y fecha final, Nombre de la Institucién donde realizo el Servicio Social, nombre del responsable
del programa, Lic. Karla Guadalupe Rojas Martinez.- Responsable de Servicio Social, Practicas
Profesionales, Fecha de entrega.
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GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
. SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR |
DEPARTAMENTO DE EDUCACION SUPERIOR PARA PROFESIONALES DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL UNIDAD 03A

Caratula

Nombre del reporte:

REPORTE DE ACTIVIDADES DE SERVICIO SOCIAL
EVALUACION FINAL DEL SERVICIO SOCIAL.
Nombre alumno (a)
Licenciatura
NUmero de matricula
Sede (subsede)

Fecha de inicio y fecha final de reporte
Nombre de la Institucion receptora
Nombre del responsable del programa
Lic. Karla Guadalupe Rojas Martinez

Responsable de Servicio Social y Practicas Profesionales
Universidad Pedagdgica Nacional Unidad 03A

Fecha de entrega
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Ultima hoja (media cuartilla)
Reflexion personal- vinculacion del Servicio Social con la licenciatura (aprendizaje obtenido).

Cuadro de firmas

FIRMA DEL INTERESADO (alumno)

NOMBRE Y FIRMA DEL Vo. Bo. OFNA. SERVICIO SOCIAL
DIRECTOR(A) DEL CENTRO SELLO DEL PLANTEL

EDUCATIVO O INSTITUCION Lic. Karla Guadalupe Rojas Martinez
Responsable de Servicio Social y Practicas
Profesionales.

9. CONSTANCIA DE LIBERACION.

Constancia Unicamente expedida por la oficina de Servicio Social en sede La Paz.

Una vez liberado por el departamos de Servicio Social.

Sede: Se entrega de forma personal al alumno.

Subsedes: Las constancias de subsedes una vez liberadas se envian a los coordinadores para que
sean entregadas a los alumnos.

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
- —— SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
f ‘ UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
UNIDAD 03A
— =

CONSTANCIA DE SERVICIO SOCIAL

La Universidad Pedagdgica Nacional, Unidad 03A, de Baja California Sur,
con fundamento en el Reglamento para la prestacién del Servicio Social

HACE CONSTAR

Que el (la) 6% P 0..9.9.0.9.9.9.9.9.0.9.9.9.9.9.¢.¢. S
con matricula XXXXXXXXX, alumno(a) de la Licenciatura en XXXXXX

Ha cumplido satisfactoriamente con el Servicio Social establecido, de
acuerdo a la documentacién que obra en los archivos del plantel.

Esta actividad fue realizada de acuerdo a lo establecido en la Ley
Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, relativo al ejercicio de las

Profesiones y los reglamentos que rigen al Sistema Nacional de

Educacién Superior.

Se extiende la presente para los fines legales que al interesado
convengan, en la ciudad de La Paz, a los XX dias del mes de
— XXXX  de __ XXXX .

ATENTAMENTE
“EDUCAR PARA TRANSFORMAR"

MTRO. JOSE ALFREDO ROMERO VELIS
DIRECTOR

Bivd. Francisco J. Mjica y Benito Beltran Col. Reforma Tol.y Fax.: (612) 1259555/ 1259575
La Paz, Baja Caiifornia Sur
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PRACTICAS PROFESIONALES CURRICULARES
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL UNIDAD 03A

SEDE: La Paz, Baja California Sur
SUBSEDES: Cabo San Lucas, San José del Cabo, Cd. Constitucion,
Guerrero Negro, Vizcaino

PRACTICAS PROFESIONALES

Las practicas profesionales tienen como propdsito fortalecer las competencias profesionales del
estudiante mediante su participacidon con otros profesionales y el desempefio de actividades
relacionadas con su licenciatura en una institucién laboral al apoyar la aplicacién, vinculacién e
integracion de sus conocimientos a través de la guia y supervision del profesor en la institucion
receptora durante dos semestres.

El reporte de actividades de practicas profesionales es una actividad de redaccidon descriptiva que
retoma su experiencia como profesional en una entidad receptora es guiada por el docente en su
metodologia y elaboracién.

Su presentacidn al area de practicas profesionales es en dos momentos, el primero al término del
séptimo semestre y la segunda al finalizar sus actividades en el octavo semestre demostrando que
concluyo su proceso a lo largo de las 180 horas siendo validadas por el docente del taller de practicas
profesionales.

En el primer momento el alumno integra en su reporte de actividades los siguientes aspectos:

Contexto institucional de la entidad receptora.
o Diagndstico.
e Elaboracidn del plan de trabajo.
e Implementacién del plan de trabajo.

En el segundo momento el alumno integra en su reporte de actividades los siguientes aspectos:
e Valoracion de las actividades profesionales aplicadas
Modificaciones al plan de trabajo o
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e Nuevas alternativas de intervencion.
e Conclusiones personales de su experiencia profesional U.P.N. Unidad 03A

PROCEDIMIENTO:

1. Busca la institucion o programa en el que desees realizar practicas profesionales.

2. Elige una institucion y obtén una cita con el responsable.



3. Registrate en las oficinas de Servicios Social y Practicas Profesionales.

4. Si el lugar donde prestaras practica profesional es externo a la Universidad, se elabora una
carta de presentacién. Si interno podras iniciar inmediatamente.

5. El responsable inmediato de la institucion o del programa debera expedir un oficio de
aceptacion el cual indique el periodo de practica profesional y nUmero de horas a cubrir.

6. Al concluir tu periodo de practica profesional deberas solicitar al responsable una carta de
término y elaborar un informe global de actividades, el cual debe llevar el visto bueno de la
institucion.

PASOS PARA INICIAR LAS PRACTICAS PROFESIONALES

Solicitud de oficio de presentacion para realizar las Practicas Profesionales curriculares.
Carta de presentacion.

Carta de aceptacion.

Reporte final.

N

FORMATOS

1. SOLICITUD DE OFICIO DE PRESENTACION PARA REALIZAR LAS
PRACTICAS PROFESIONALES CURRICULARES.

Formato que debe de ser llenado por el alumno.

Sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social y Practicas Profesionales, para que se elabore la

carta de presentacion.

Subsedes: Entregar al coordinador(a) para que se elabore la carta de presentacion.

Solicitar formato en las oficinas de Servicio Social y Practicas Profesionales de UPN 03A en sede o

puede obtenerlo en la pagina oficial de UPNO3A: https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html

2. CARTA DE PRESENTACION

Carta elaborada en el departamento de Servicio Social y Practicas Profesionales de UPN 03A.
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En sede: Se elabora en oficinas de Servicio Social y Practicas Profesionales, para que el alumno la

entregue a la institucidon receptora. (Regresar ACUSE de recibido a las oficinas de S.S.).

Subsedes: Se elabora por el coordinador(a), para que el alumno la entregue a la institucion

receptora. . (Regresar ACUSE de recibido al coordinador(a) de subsedes).

3. CARTA DE ACEPTACION

Carta elaborada por la Institucion receptora. (Institucidn donde realizara el Practicas Profesionales).

Documento expedido a través del responsable del Programa o de la Institucién receptora, en el cual
se confirma que el prestador(a) fue aceptado para realizar Practicas Profesionales. Este documento
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debera ser impreso en hoja membretada de la institucion donde se realizara Practicas
Profesionales, puede obtener un ejemplo en la pagina oficial de UPNO3A,
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html

En sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social.

Subsedes: Entregar al coordinador(a) de subsedes).

4.REPORTE FINAL.

Entregar reporte, el cual debe llevar el Vo. Bo. Maestro (a) de materia de Practicas Profesionales
curriculares II en 8 vo. Semestre.

Sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social y Practicas Profesionales.

Subsedes: Entregar al coordinador(a).

Puntos importantes a considerar

Todos los formatos oficiales para el proceso de integracion, gestion, desarrollo del Servicio Social y
Practicas Profesionales, como son tripticos, estructura de reportes, reglamento de Servicio Social,
lineamientos de Servicio Social y Practicas profesionales e informacidn en general, los pueden
obtener en la pagina ofical de UPN 03A, en el apartado de Servicio
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html, (ningin formato debe de imprimirse con Ila
leyenda “formato” o “ejemplo”, asi como eliminar las indicaciones de llenado que contienen los
formatos una vez leidos antes de imprimir).

e Cada semestre tiene un cronograma en especifico para el inicio del servicio social apegado a
calendario de actividades académico-administrativo.

e El alumno(a) esta obligado a dar siguiendo al Servicio Social en tiempo y forma conforme al
cronograma de cada semestre.

e El cronograma indica la forma y las fechas de entrega de documentacion en sede la Paz, en
las oficinas de Servicio Social y Practicas Profesionales, el cronograma de subsedes es
diferente solo en la forma de entrega de documentacion via correo institucional.

e No se permite solicitar ni enviar ningln tipo de informacion via WhatsApp.
e El alumno debera usar el correo institucional para el envié de la informacion y documentacion.

e Subsedes: Todos los documentos (proceso de realizacion de servicio social y practicas
profesionales curriculares) que son enviados via correo institucional al departamento de
Servicio Social y Practicas Profesionales, deberan ser entregados los originales al
coordinador(a) de subsedes para que sean integrados al expediente, y al termino del semestre
sean enviados a sede al departamento de Servicio Social y Practicas Profesionales, una vez
cotejados con las copias se enviaran las constancias originales a los coordinadores para que
sean entregadas a los alumnos.

e Toda esta informacion sera enviada a su correo institucional.


https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
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Areas de contacto

Mtro. José Alfredo Romero Velis
Director de la Universidad Pedagdgica Nacional, Unidad 03A
jromero@upnlapaz.edu.mx

Lic. Sonia Guadalupe Nunez Espinoza Lic. Edgar Oliver Campos Santiago
Subdirectora Académica Coordinador de la Subsede Cabo San Lucas,
sgnunez@upnlapaz.edu.mx B.C.S.

eocampos@upnlapaz.edu.mx

Lic. Claudia Guadalupe Gonzalez Ramirez

Coordinadora de Licenciatura en Pedagogia Lic. Perla Gabriela Higuera Guerrero
cgonzalez@upnlapaz.edu.mx Coordinadora de la Subsede Cd. Constitucion,
B.C.S.
Lic. Dora Minerva Irais Villa Sanchez pghiguera@upnlapaz.edu.mx
Coordinadora de Licenciatura en Psicologia
Educativa Lic. Alan Isaac Martinez Leal
ivilla@upnlapaz.edu.mx Coordinador de la Subsede Guerrero Negro,
B.C.S.
Mtra. Gabriela Parra Castro aimartinezl@upnlapaz.edu.mx
Coordinadora de Licenciatura en Intervencion ]
Educativa Lic. Miguel Angel Contreras Arballo
Coordinadora de Titulacion Coordinador de la Subsede Vizcaino, B.C.S.
gparra@upnlapaz.edu.mx macontreras@upnlapaz.edu.mx

Lic. Mario Castillo Cesena

Lic. Ana Gabriela Ponce Fabila Responsable de Control Escolar
Coordinadora de la Subsede San José del mcastilloc@upnlapaz.edu.mx
Cabo, B.C.S.
agponce@upnlapaz.edu.mx Lic. Paula Angélica Dominguez Molina

Responsable de Recursos Financieros
rfinancieros@upnlapaz.edu.mx

Lic. Karla Guadalupe Rojas Martinez
Responsable de Servicio Social, Practicas Profesionales y Becas.
krojas@upnlapaz.edu.mx

HORARIO DE ATENCION OFICINA:
Tels. UPN 61212 59555 y 61212 59575 ext.102
"Nunca he tenido un dia de trabajo en mi vida. Todo es diversion".

Thomas Alva Edison
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