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SERVICIO SOCIAL

;Queé es el Servicio Social?

Es una actividad eminentemente formativa y de servicio,.es decir,
por un lado afirma y amplia la informaciéon academica del
estudiante y, por otro, fomenta en él una conciencia de/solidaridad
con la sociedad a la que pertenece. El Servicio Social se presta con
caracter temporal y obligatorio; ademads, es un_requisito
académico indispensable para la titulacion.




70 %

Al finalizar 6to.
semestre y ser un
alumno reqular

No deber materias

:Cuando realizarlo?

Para que inicies el servicio social es necesario que
hayas cubierto, como minimo, el 70 % de los créditos
de tu carrera, los que obtienes al concluir en forma

regular el sexto semestre.

¢Cuantas horas y cuanto tiempo?

Cualquiera que sea tu carrera, tendras que realizar el
servicio social en un tiempo no menor de seis meses,
ni_mayor de dos anos y cubrir 480 horas como

minimo. La normatividad establece que el servicio

social debe ser continuo a fin de lograr los objetivos
planteados en el programa.



Existen dos tipos de programas:

Programas Internos.

Disenados y coordinados por académicos y personal de areas de
apoyo administrativo de la UPN; incluyen aspectos de la docencia,
formacion y actualizacion docente, la investigacion, ‘el apoyo a
diversos servicios educativos que brinda la Universidad yien menor
grado, a la administracion publica.

Programas Externos.

Disenados y coordinados por personal de diversas instituciones
publicas y del sector social, como instituciones de 'asistencia
privada para beneficio de la sociedad.
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¢En qué dependencias de gobierno puedo
realizar el servicio social?

> Areas y Dependencias del Gobierno de Baja California Sur
https://www.bcs.gob.mx/areas-y-dependencias/

j> Dependencias <
https://www.gob.mx/gobierno ==
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REGLAMENTO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
SOCIAL DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL
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Servicio social el Haber cubierto como Los prestadores tendrénlos 5o obligaciones de los
desempeiio temporal. - . o siguientes derechos: optar por
cuya realizacion es minimo 70% de los créditos liberar el servicio social de conformidad prestadores del servicio
L ) con el articulo 91° del Reglamento de la
requisito previo para Ia academlcos preVIStOS en eI Ley Reglamentaria del Articulo 5° SOCiaI:
Constitucional, que dispone que: "los
P . i estudiantes y profesionistas trabajadores .
obtencion del Titulo de plan de estudios P ) Conocer y cumplir con este

de la Federacion y del gobierno del D.F. no

. . correspondiente. estaran obligados a prestar un servicio
Licenciatura. distinto al desempefio de sus funciones rEgIamento
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Podran ser instituciones receptoras todas aquellas dependencias y entidades previstas en la ley
reglamentaria del articulo quinto constitucional, asi como aquellas organizaciones publicas,
sociales y privadas (asociaciones civiles, constituidas como fundaciones e instituciones privadas
de asistencia social), con las que se celebren acuerdos o convenios y que cumplan con los
objetivos de la ley mencionada. Quedan excluidas: las sociedades andnimas, sociedades
cooperativas, laborales, sociedades civiles y profesionales, camaras empresariales, sindicatos,
partidos politicos y las asociaciones que no tengan la finalidad de sus principios senalados.



REGLAMENTO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
SOCIAL DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

£ ITU!.O VII D/F ‘ LAS SANCIONES
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., Las sanciones podran Unidad UPN dara de baja Al prestador que se ..
Amonestacion . . La anulacidn total
bal imponerse dependiendo de la al prestador que no haga acreedor a la del servicio
verbal. . . iy .
. gravedad de la falta, por cumpla con los requisitos anulacion parcial del . .
Amonestacion por . . . . . . . , inhabilitara al
, incumplimiento a lo previsto  y actividades dentro-del servicio estara
escrito. . - prestador por un
g . en el presente documento programa en el que se inhabilitado por un .
Anulacién parcial o ., . . . periodo de 6
. alteracion de documentos encuentra inscrito, o con periodo de tres
total del servicio Lt : . meses a la
_ publicos o privados, falsedad la entrega de meses previos a su . .,
social. . g p . ., incorporacion a un
en la informacidén y datos documentacion en forma incorporacion en un

: . nuevo programa.
proporcionados y tiempo. nuevo programa.



CARTA
COMPROMISO

PRIMER INFORME
TRIMESTRAL

CARTADE
TERMINACION

CARTA DE
ACEPTACION

CARTA DE
PRESENTACION

PASOS PARA

SOLICITUD DE ’
s a0 INICIAR EL N

PARA REALIZAR EL
SERVICIO SOCIAL

SERVICIO SOCIAL

COMPROBANTE DE
CREDITOS O
HISTORIAL
ACADEMICO

CONSTANCIA DE
LIBERACION.




REQUISITOS PARA EXENTAR EL SERVICIO SOCIAL.

De acuerdo al Art. 91 de la Ley reglamentaria del Art. 5
constitucional, los trabajadores al servicio del Estado y del
Gobierno, pueden exentar el servicio social, entregando en
las oficinas de Servicio Social la documentacion siguiente:

v’ Constancia de labores expedida por recursos
humanos de la institucion;

v’ Comprobante de créditos o historial
académico.

< v/ Ultimo talén de pago.
— v’ Solicitud la prerrogativa de exencidn de

Servicio Social.

v’ Copia de identificacidn vigente.




FORMATOS
DE SERVICIO
SOCIALY
LLENADO




COMPROBANTE DE CREDITOS O HISTORIAL
ACADEMICO

ARTICULO 7°. Para la realizacién del servicio social
R se deberdn reunir los siguientes requisitos:
ooooooo Haber cubierto como minimo 70% de los créditos
académicos.

éDoOnde y como solicito el comprobante de
créditos o historial académico?

Este documento debera solicitar en las oficinas de
Control Escolar.

Sede La Paz, de forma presencial en las oficinas de
Control Escolar. (Entregar en las oficinas de
Servicios Social y Practicas Profesionales).

rrrrrrrr



SOLICITUD DE OFICIO DE PRESENTACION

.
O
@ GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PN
, LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA : )
DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR | )
DEPARTAMENTO DE EDUCACION SUPERIOR PARA PROFESIONALES DE LA EDUCACION ’)'l -
A NSFOR

{onhiniis b dniaii sotad UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL UNIDA

D Formato que debe de ser llenado por el
O e e alumno.

e/t Sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social,
para que se elabore la carta de presentacion.

e—— Subsedes: Entregar al coordinador(a) para que se

INSTITUCION

elabore la carta de presentacion.
Solicitar formato en las oficinas de Servicio Social

Nombre responsable
del programa:

de UPN 03A en sede o puede obtenerlo en la
oo pagina oficial de UPNO3A:
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html



https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html

OFICIO DE PBESENTACIéN O CARTA DE
PRESENTACION PARA REALIZAR EL SERVICIO SOCIAL

2
O
6 GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PN
ﬂ y LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA Z unlb)
DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR | . ~ )
s, 2y Carta elaborada en el departamento de
secarans o tovecucion rususcs UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL UNIDAD 03A “nspont

e S@FVICIO SOCial de UPN 03A.

C.

En sede: Se elabora en oficinas de Servicio Social,
s s stenciones e permit prsntr . . para que el alumno la entregue a la institucion

qqqqq cursa el semestre de la
Licenciatura d ede (subsede)
tudon a

e y esté interesada (o) en realizar su ServicioeSociaISen esa Instituciol re C e pto ra . ( R eg re S a r AC U S E d e re Ci b i d O a I a S
El alumno (a) debera cubrir un total de 480 horas, conforme a los lineamientos establecidos

L L]
en el Reglamento para la prestacion del Servicio Social de los estudiantes de las Instituciones f d S S
de Educacion Superior en la Repliblica Mexicana. O I C I n a S e . o]

Agradeciendo su valioso apoyo para la formacion profesional de nuestros alumnos, hago
propia la ocasion para manifestarle mis consideraciones distinguidas.

Subsedes: Se elabora por el coordinador(a), para
qgue el alumno la entregue a la institucion
receptora. . (Regresar ACUSE de recibido al

S coordinador(a) de subsedes).

ATENTAMENTE
“EDUCAR PARA TRANSFORMAR”

MTRO. JOSE ALFREDO ROMERO VELIS
DIRECTOR

dwo
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CARTA DE ACEPTACION ( EJEMPLO)

ASUNTO: CONSTANCIA DE TERMINACION

MTRO. JOSE ALFREDO ROMERO VELIS
DIRECTOR i

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL UNIDAD 03A
PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que el (la) C.
estudiante de la carrera de con nlmero

de matricula , de sede (subsede), realizé su Servicio Social en el programa de:

desempefiando actividades de:

durante el periodo comprendido del de de al de
de cubriendo un total de 480 horas.

Se extiende la presente para los fines legales que al interesado convel
Paz,B.CS., a de de

ngan, en la ciudad de La

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE
DE LA DEPENDENCIA

SELLO DE LA DEPENDENCIA

c.c.p. Archivo

Carta elaborada por la Institucion
receptora. (Institucion donde realizara
el Servicio Social).

Documento expedido a través del responsable del Programa
o de la Institucion receptora, en el cual se confirma que el
prestador(a) fue aceptado para realizar el servicio social.

Este documento debera ser impreso en hoja
membretada de la institucion donde se

realizara el servicio social, (en caso de ser programa
externo sello de la institucidon, si es programa interno se
omite) presentar original y copia. Puede obtener un ejemplo
en la pagina oficial de UPNO3A: www.upnlapaz.edu.mx.

En sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social.
Subsedes: Entregar al coordinador(a) de subsedes).
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CARTA COMPROMISO

LaPaz,B.CS. a de de 202 .

Quien suscribe C. con
numero de matricula de la Licenciatura de
sede (subsede) me permito manifestar mi mas fiel
compromiso para realizar el Servicio Social dentro del limite de tiempo pactado del_al

en el programa de la
institucion:

Y asi entregar la documentacién correspondiente que avale mi inscripcion, cumplimiento y
término del mismo, en los periodos establecidos por las oficinas de Servicio Social y Practicas
Profesionales, siendo tal documentacion la siguiente:

Aviso de aceptacion de Servicio Social.
Informe de actividades trimestral.
Informe de evaluacion final.

Aviso de terminacion

Me hago responsable de las consecuencias que se deriven del incurrimiento en alguna falta
o incidencia de mi parte durante la prestacion del Servicio Social. Acepto que ello dara lugar
a que se PROLONGUE EL PERIODO DE PRESTACION DE MI SERVICIO SOCIAL o a SU
CANCELACION. No siéndome autorizada nueva asignacion antes de 3 meses a partir de la
fecha en que se cometio la falta.

ACEPTO Y ASUMO LA RESPONSABILIDAD DE QUE EN CASO DE NO ENTREGAR EN
LAS OFICINAS DE SERVICIO SOCIAL DE LA U.P.N, 03A CUALQUIERA DE LOS
DOCUMENTOS ANTES MENCIONADOS EN LOS TIEMPOS ESTABLECIDOS, SE
PROCEDERA A LA CANCELACION DE MI SERVICIO SOCIAL.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del prestador)
NOTA: El documento debera entregarse en original y copia

CARTA COMPROMISO

Documento elaborado por el
Prestador(a) del Servicio Social.

El alumno transcribira a su puno y letra toda la
siguiente carta compromiso en una hoja en
blanco llenando los espacios correspondientes.

Formato en las oficinas de Servicio Social de UPN
032 en sede o puede obtenerlo en la pagina
oficial de UPNO3A: www.upnlapaz.edu.mx

Sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social.
Subsedes: Entregar al coordinador(a).
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@ GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
R LA SECRETARIA DE H)UI(J\(_ION PUBLICA
DIRHTK)N DE PROFESIONES, EDUCACION MFDlA SUPERIOR Y SUPERIOR
DEPARTAMENTO DE EDUCACION SUPERIOR PARA PROFESIONALE LA EDUCA(
Secearana o4 toucacion PuBLICA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NA('I()NAI UNIDAD 03A

SERVICIO SOCIAL

PRIMER INFORME TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)

Carrera: Matricula:

Sede (subsede)

Numero de horas realizadas:

Periodo Reportado:
Del dia: mes ano al dia: mes

Dependencia:

ASISTENCIA Y PARTICIPACION EN ACTIVIDADES INSTITUCIONALES
Actividades:

FIRMA DEL INTERESADO

NOMBRE Y FIRMA DEL
DIRECTOR(A) DEL CENTRO
EDUCATIVO SELLO

Vo. Bo. OFNA. SERVICIO SOCIAL
DEL PLANTEL

UPN, 03A: Calzada Fco. J. Mu]myBe o Beltrén, Col. Reforma, C.P. 23070 La Paz, Baja California Sur
@ 612 1259575 y 612 259555@ e e (f) Universidad Pedagogica Na onaIU idad 03A

PRIMER INFORME TRIMESTRAL

Documento elaborado por el Prestador(a).
Se entrega cuando haya cumplido 3 meses en el
Servicio Social.

Documento elaborado por el Prestador(a), en el que
describe las actividades desarrolladas en el trimestre;
especificando el numero de horas cubiertas y
actividades semanales y con el Vo. Bo. del
responsable del Programa. Informe trimestral de 3
cuartillas. Formato en las oficinas de Servicio Social
de UPN 03A, Sede o puede obtenerlo en la pagina
oficial de UPNO3A:
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html

Sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social.
Subsedes: Entregar al coordinador(a).



ASUNTO: CONSTANCIA DE TERMINACION

MTRO. JOSE ALFREDO ROMERO VELIS
DIRECTOR i

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL UNIDAD 03A
PRESENTE

Por medio de la presente me permito informarle que el (la) C.
estudiante de la carrera de con nlmero

de matricula , de sede (subsede), realizo su Servicio Social en el programa de:

desempefiando actividades de:

durante el periodo comprendido del de de al de
de cubriendo un total de 480 horas.

Se extiende la presente para los fines legales que al interesado convengan, en la ciudad de La
Paz,B.CSS., a de de

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE
DE LA DEPENDENCIA

SELLO DE LA DEPENDENCIA

c.c.p. Archivo

CARTA DE TERMINACION (FORMATO)

Documento expedido por el responsable
del programa al concluir

satisfactoriamente el servicio social, donde

hara constar el cumplimiento del periodo de prestacion y horas
realizadas (480 horas minimo, es minimo 6 meses y maximo
dos afios), mismo que se entregara en la oficina de Servicio
Social, para poder elaborar la constancia de liberacion. Este
documento debera ser impreso en hoja membretada de la
institucion donde se realiza el servicio social, (en caso de ser
programa externo sello de la institucién, si es programa
interno se omite) presentar original y copia.

Formato en las oficinas de Servicio Social de UPN 03A en sede,
o puede obtenerlo en la pagina oficial de UPNO3A:
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html

Sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social.
Subsedes: Entregar al coordinador(a).
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EVALUACION FINAL

Documento elaborado por el Prestador(a). Se entrega cuando
haya concluido el Servicio Social adjunto con la carta de
terminacion de Servicio Social.

Documento elaborado por el Prestador(a), Formato en las oficinas de Servicio
Social de UPN 03A, Sede o puede obtenerlo en |la pagina oficial de UPNO3A:
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html

Presentacion del reporte:
Minimo 6 cuartillas y maximo 8 cuartillas, Espaciado de 1.5, Letra arial #12

Sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social.
Subsedes: Entregar al coordinador(a).
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. EVALUACION FINAL
— ESTRUCTURA DE REPORTE FINAL

Reporte de actividades de servicio social evaluacidn final del servicio
social

El reporte de actividades del servicio social es una actividad de redaccion
descriptiva que da muestra de la relacion que establece el alumno entre
teoria y practica, misma que se realiza con el apoyo y orientacion del area de
servicio social guiando en todo momento con los procesos que vive el
alumno a lo largo de 480 horas.



. EVALUACION FINAL
® ESTRUCTURA DE REPORTE FINAL

El reporte esta estructurado de la siguiente manera:

Contextualizacion

El contexto representa el marco donde se desenvuelven los actores sociales, este es
importante para comprender por qué algunas actividades o acciones tienen mayor o menor
posibilidad de implementarse; del contexto es necesario obtener informacion para
caracterizarlo y valorarlo por lo que el alumno describe el contexto donde se encuentra
inserto realizando actividades propias de su licenciatura, mismas que son establecidas vy
asignadas por la entidad receptora previo analisis del alumno en el cual se considera su
perfil de egreso.



. EVALUACION FINAL
® ESTRUCTURA DE REPORTE FINAL

En su contextualizacion el alumno tiene que considerar los siguientes
aspectos:

Ubicacion

En este apartado se considera |la ubicacion geografica de la entidad receptora,
asi como sus colindancias, historia, aspectos de la region, servicios,
condiciones fisicas, equipamientos disenos, programas de apoyo e
infraestructuras etc.

Infraestructura
En este apartado se describe la infraestructura de la institucion receptora en
cuanto a numero, utilidad y dimensiones.



. EVALUACION FINAL
® ESTRUCTURA DE REPORTE FINAL

Area de Servicio Social

Es la descripcion del espacio o area de la entidad receptora en la que el
alumno realizara sus actividades de servicio social tomando en cuenta al
responsable directo de dirigir u orientar sus actividades.

Horarios
Se considera la descripcion del horario de actividades en las que el alumno
desarrollara su funcion de prestador de servicio social.

Actividades de Servicio Social
Es el listado de actividades que le fue asighado por la entidad receptora al
alumno para desarrollar su funcion de prestador de servicio social.



. EVALUACION FINAL
® ESTRUCTURA DE REPORTE FINAL

Copiar y pegar lo que entrego en reporte trimestral.
Continuar el reporte por semanas y estructura

De los Reportes de Actividades

En este apartado el alumno describira las actividades que desarrollo a partir del tercer mes,

considerando en su descripcion la funcidon en particular que realizé y que da muestra de su

vinculacion con la teoria y practica propia de su licenciatura, el alumno describe sus

actividades y anexa evidencias de su participacion en las actividades descritas; las evidencias

pueden ser fotograficas, de documentacion oficial, elaboracion de materiales, planeaciones

etc.

v' Descripcion de la actividad

v’ Vinculacidn con la teoria

v Funcion que desarrollo

v’ Evidencias (Fotos, y bitacora o control de asistencia, firmadas u selladas por el responsable
del programa).



EVALUACION FINAL
ESTRUCTURA DE REPORTE FINAL

Nombre del reporte:
REPORTE DE ACTIVIDADES DE SERVICIO SOCIAL
EVALUACION FINAL DEL SERVICIO SOCIAL.

Nombre alumno (a)
Licenciatura
NUmero de matricula
Sede (subsede)
Fecha de inicio y fecha final de reporte
Nombre de la Institucion receptora

Nombre del responsable del programa

Lic. Karla Guadalupe Rojas Martinez
Responsable de Servicio Social y Practicas Profesionales
Universidad Pedagdgica Nacional Unidad 03A

Fecha de entrega

Caratula (incluye)

Logos UPNO3A, Nombre del
reporte: Reporte de actividades de
servicio social evaluacion final del
servicio social, Nombre alumno (a),
Licenciatura, NUmero de matricula,
Sede (subsede), Fecha de inicio y
fecha final, Nombre de |Ia
Institucion donde realizo el Servicio
Social, nombre del responsable del
programa, Lic. Karla Guadalupe
Rojas Martinez.- Responsable de
Servicio Social, Practicas
Profesionales, Fecha de entrega.



. EVALUACION FINAL
® ESTRUCTURA DE REPORTE FINAL

Ultima hoja (media cuartilla)

* Reflexion personal- vinculacion del Servicio Social con la licenciatura (aprendizaje
obtenido).

e Cuadro de firmas

FIRMA DEL INTERESADO (alumno)

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR(A) DEL CENTRO
EDUCATIVO O INSTITUCION SELLO Vo. Bo. OFNA. SERVICIO SOCIAL
DEL PLANTEL

Lic. Karla Guadalupe Rojas Martinez

Responsable de Servicio Social y Practicas
Profesionales.




CONSTANCIA DE LIBERACION
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GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
UNIDAD 03A

CONSTANCIA DE SERVICIO SOCIAL

La Universidad Pedagdgica Nacional, Unidad 03A, de Baja California Sur,

con fundamento en el Reglamento para la prestacion del Servicio Social

HACE CONSTAR

Que el (la) €. ). 9.9.9.0.0.0.9.9.9.0.0.0.0.9.9.9.9.9,0.4
con matricula XXXXXXXXX, alumno(a) de la Licenciatura en XXXXXX

Ha cumplido satisfactoriamente con el Servicio Social establecido, de

acuerdo a la documentacidén que obra en los archivos del plantel.

Esta actividad fue realizada de acuerdo a lo establecido en la Ley
Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional, relativo al ejercicio de las
Profesiones y los reglamentos que rigen al Sistema Nacional de

Educacién Superior.

Se extiende la presente para los fines legales que al interesado
convengan, en la ciudad de La Paz, a los _XX_ dias del mes de
XXXX de XXXX .

ATENTAMENTE
“EDUCAR PARA TRANSFORMAR”

MTRO. JOSE ALFREDO ROMERO VELIS
DIRECTOR

Blvd. Francisco J. Mujica y Benito Beltran Col. Reforma Tel. y Fax.: (612) 1259555/ 1259575
La Paz, Baja California Sur

Constancia unicamente
expedida por la oficina de
Servicio Social en sede La Paz.

Una vez liberado por el departamos
de Servicio Social.

Sede: Se entrega de forma personal al
alumno.

Subsedes: Las constancias de
subsedes una vez liberadas se envian
a los coordinadores para que sean
entregadas a los alumnos.



PRACTICAS PROFESIONALES
CURRICULARES

Proposito

Fortalecer las competencias profesionales del estudiante mediante su participacion
con otros profesionales y el desempeno de actividades relacionadas con su
licenciatura en una institucion laboral al apoyar la aplicacion, vinculacion e
integracion de sus conocimientos a través de la guia y supervision del profesor en la
institucion receptora durante dos semestres.

El reporte de actividades de practicas profesionales

es una actividad de redaccion descriptiva que retoma su experiencia como
profesional en una entidad receptora es guiada por el docente en su
metodologia y elaboracion



PRACTICAS PROFESIONALES
CURRICULARES

Su presentacion al area de practicas profesionales
es en dos momentos, el primero al término del
septimo semestre y la segunda al finalizar sus
actividades en el octavo semestre demostrando que
concluyo su proceso a lo largo de las 180 horas
siendo validadas por el docente del taller de practicas
profesionales.



PRACTICAS PROFESIONALES CURRICULARES

En el primer momento el alumno integra en su reporte de
actividades los siguientes aspectos:

v’ Contexto institucional de la entidad receptora.
v’ Diagnostico.

v’ Elaboracidn del plan de trabajo.

v Implementacidn del plan de trabajo.

En el segundo momento el alumno integra en su reporte.sm
de actividades los siguientes aspectos: { 3 %
Valoracidn de las actividades profesionales aplicadas ‘.l {
v" Modificaciones al plan de trabajo o
v Nuevas alternativas de intervencion.
v’ Conclusiones personales de su experiencia profesional

U.P.N. Unidad 03A




EL RESPONSABLE INMEDIATO DE LA INSTITUCION O DEL PROGRAMA DEBERA
EXPEDIR UN OFICIO DE ACEPTACION EL CUAL INDIQUE EL PERIODO DE PRACTICA
PROFESIONAL Y NUMERO DE HORAS A CUBRIR.

CARTA PTACION

AL CONCLUIR TU PERIODO DE
PRACTICA PROFESIONAL DEBERAS
SOLICITAR AL RESPONSABLE UNA
CARTA DE TERMINO Y ELABORAR UN
INFORME GLOBAL DE ACTIVIDADES, EL

CUAL DEBE LLEVAR EL VISTO BUENO DE
LA INSTITUCION

PRACTICAS PROFESIONALES
CURRICULARES

CARTA DE
PRESENTACIO

REGISTRATE EN LAS
OFICINAS DE SERVICIOS
SOCIAL Y PRACTICAS
PROFESIONALES
SOLICITUD DE OFICIO
DE PRESENTACION.

ELIGE UNA
INSTITUCION Y
OBTEN UNA CITA
CON EL
RESPONSABLE

BUSCA LA
INSTITUCION O
PROGRAMA EN EL
QUE DESEES
REALIZAR PRACTICAS
PROFESIONALES

PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO




PRACTICAS
PROFESIONALES
CURRICULARES

FORMATOS

NTO
ATIVO



PRACTICAS PROFESIONALES CURRICULARES

SOLICITUD DE OFICIO DE PRESENTACION

Formato que debe de ser llenado por el alumno.

Sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social y Practicas Profesionales, para que

se elabore la carta de presentacion.
Subsedes: Entregar al coordinador(a) para que se elabore la carta de presentacion.

Solicitar formato en las oficinas de Servicio Social y Practicas Profesionales de UPN
03A en sede o puede obtenerlo en la pagina oficial de UPNO3A:
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
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PRACTICAS PROFESIONALES CURRICULARES

CARTA DE PRESENTACION

Carta elaborada en el departamento de Servicio Social y Practicas
Profesionales de UPN 03A.

En sede: Se elabora en oficinas de Servicio Social y Practicas Profesionales, para que el
alumno la entregue a la institucion receptora. (Regresar ACUSE de recibido a las oficinas
de S.S.).

Subsedes: Se elabora por el coordinador(a), para que el alumno la entregue a la
institucion receptora. . (Regresar ACUSE de recibido al coordinador(a) de subsedes).



PRACTICAS PROFESIONALES CURRICULARES

CARTA DE ACEPTACION (EJEMPLO)

Carta elaborada por la Institucion receptora. (Institucion donde
realizara el Practicas Profesionales).

Documento expedido a través del responsable del Programa o de la Institucion
receptora, en el cual se confirma que el prestador(a) fue aceptado para realizar
Practicas Profesionales. Este documento debera ser impreso en hoja membretada de la
institucion donde se realizara Practicas Profesionales, puede obtener un ejemplo en |la
pagina oficial de UPNO3A, https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html

En sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social.
Subsedes: Entregar al coordinador(a) de subsedes).


https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html

PRACTICAS PROFESIONALES CURRICULARES

% REPORTE FINAL

Entregar reporte, el cual debe llevar el Vo. Bo. Maestro (a) de
materia de Practicas Profesionales curriculares Il en 8 vo. Semestre.

Sede: Entregar en las oficinas de Servicio Social y Practicas Profesionales.
Subsedes: Entregar al coordinador(a).



Puntos importantes a considerar

Todos los formatos oficiales para el proceso de integracion,
gestion, desarrollo del Servicio Social y Practicas Profesionales,
como son tripticos, estructura de reportes, reglamento de
Servicio Social, lineamientos de Servicio Social y Practicas
profesionales e informacion en general, los pueden obtener en
la pagina oficial de UPN 03A, en el apartado de Servicio
https://www.upnlapaz.edu.mx/serviciosocial.html, (ningun
formato debe de imprimirse con la leyenda “formato” o
“ejemplo”, asi como eliminar las indicaciones de llenado que
contienen los formatos una vez leidos antes de imprimir).
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Puntos importantes a considerar

Cada semestre tiene un cronograma en especifico para
apegado a calendario de actividades académico-administrati

icio del servicio social

El alumno(a) esta obligado a dar siguiendo al Servicio Social e
conforme al cronograma de cada semestre.

po y forma

El cronograma indica la forma y las fechas de entrega de documenta
Paz, en las oficinas de Servicio Social y Practicas Profesionales, el c
subsedes es diferente solo en la forma de entrega de documentac
institucional.

No se permite solicitar ni enviar ningun tipo de informacién via Wha
El alumno debera usar el correo institucional para el envio de la i
documentacion.



Puntos importantes a considerar

Subsedes: Todos los documentos (proceso . de realizacion de
servicio social y practicas profesionales curriculares) que son
enviados via correo institucional al departamento de Servicio
Social y Practicas Profesionales, deberan ser entregados. los
originales al coordinador(a) de subsedes para |que sean
integrados al expediente, y al termino del semestre sean
enviados a sede al departamento de Servicio Social ¥y Practicas
Profesionales, una vez cotejados con las copias se enviaran las
constancias originales a los coordinadores para|que sean
entregadas a los alumnos.

* Toda esta informacion sera enviada a su “correo

institucional.




GRACIAS

Lic. Karla Guadalupe Rojas Martinez
Responsable de Servicio Social, Practicas Profesionale
krojas@upnlapaz.edu.mx

HORARIO DE ATENCION OFICINA:

Lunes, martes, miércoles y viernes de 08:00 a 14:00
Jueves de: 14:00 a 20:00 hrs.

Tels. UPN 61212 59555y 61212 59575 ext.102

"Nunca he tenido un dia de trabajo en mi vida. Todo es dive
Thomas Alva Edison


mailto:krojas@upnlapaz.edu.mx

